PRZEDSZKOLE NR 18 W ELBLAGU

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

Projekt aktualizacji

Data zatwierdzenia oryginalnej procedury: 24 wrzesnia 2026 r.
Data obowigzywania oryginalnej procedury: 1 pazdziernika 2026 r.

I Cel i zakres procedury

. Procedura okresla sposdb bezpiecznego przekazywania dzieci pod opieke przedszkola oraz ich odbierania.
. Dotyczy rodzicéw, opiekunéw prawnych, oséb upowaznionych i pracownikéw placowki.

1
2
3.
4

Przedszkole funkcjonuje w godzinach 5:30-16:30, zgodnie z zatwierdzong organizacjg pracy placowki.

. Organizacje dyzurdw porannych i popotudniowych oraz miejsca przebywania grup podaje sie rodzicom w

przyjety w przedszkolu sposdb.

Przyprowadzanie dzieci

. Dzieci nalezy przyprowadza¢ w godzinach 5:30—-8:00. Pdzniejsze przybycie nalezy wczesniej zgtosic¢

nauczycielowi.

. Osoba przyprowadzajgca pomaga dziecku w szatni, doprowadza je do wtasciwej sali i osobiscie przekazuje

nauczycielowi.

. Nie wolno pozostawia¢ dziecka samego przed budynkiem, w szatni, na korytarzu ani w ogrodzie.

. Nauczyciel potwierdza przyjecie dziecka. Przejscie z sali dyzurnej do sali grupy odbywa sie pod opieka

pracownika wyznaczonego do tego zadania.

. Przyjscie i wyjscie dziecka rejestruje sie w systemie ewidencji pobytu stosowanym w placéwce.
. Rodzice sprawdzajg, czy dziecko nie przynosi przedmiotéw zagrazajgcych bezpieczenstwu.

. Rodzice przekazujg aktualne informacje istotne dla bezpiecznej opieki, w szczegdlnosci dotyczace alergii,

chordb przewlektych i indywidualnych potrzeb dziecka. Sposéb postepowania w takich przypadkach ustala
sie odrebnie.

. Dziecka z objawami ostrej choroby, uniemozliwiajgcymi bezpieczny udziat w zajeciach, nie nalezy

przyprowadzaé do przedszkola. Nauczyciel nie stawia diagnozy medycznej.

. W razie pogorszenia samopoczucia dziecka nauczyciel zapewnia mu opieke i kontaktuje sie z rodzicami. W

stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wzywa pomoc pod numerem 112 lub 999 i udziela pierwszej
pomocy.

10. Nie wprowadza sie ogdlnego obowigzku przedstawiania zaswiadczenia lekarskiego po kazdej chorobie.

Szczegblne wymagania mogg wynikaé z wtasciwych przepisow lub zalecen organéw sanitarnych.
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Il Godziny odbioru dzieci i organizacja positku

1.
2.

7.

Standardowy odbidr dzieci odbywa sie w godzinach 14:00-16:30.

W godzinach 13:10-14:00 dzieci spozywajg positek. Ze wzgledu na ich bezpieczeristwo, potrzebe spokojnego
spozywania positku oraz zapewnienia wtasciwego nadzoru prosimy rodzicow i osoby upowaznione o
nieplanowanie odbioru w tym czasie.

. Wczesniejszy odbidr, w szczegdlnosci przed godzing 14:00, nalezy zgtosi¢ nauczycielowi z wyprzedzeniem,

wskazujac przewidywang godzine.

. Jezeli wczesniejszy odbidr jest zaplanowany, zaleca sie odebranie dziecka przed rozpoczeciem positku, czyli

przed 13:10.

. W sytuacji nagtej dopuszcza sie odbidr rowniez podczas positku. Nauczyciel organizuje przekazanie dziecka

tak, aby pozostate dzieci miaty zapewniong nieprzerwang opieke. W razie potrzeby korzysta z pomocy
drugiego pracownika.

. Organizacja positku nie moze uniemozliwiaé¢ odebrania dziecka w sytuacji wymagajacej wczesniejszego

wyjscia.

Dzieci nalezy odbiera¢ najpézniej do 16:30.

IV Osoby uprawnione do odbioru

1.

Dziecko odbierajg rodzice lub opiekunowie prawni albo wskazana przez nich w pisemnym upowaznieniu
osoba dorosta, zapewniajgca dziecku bezpieczenstwo.

. Upowaznienie okresla dziecko, osobe upowazniong, jej numer telefonu, okres obowigzywania oraz date i

podpis osoby udzielajgcej upowaznienia.

. Przed wydaniem dziecka osobie upowaznionej nauczyciel sprawdza jej tozsamos¢ na podstawie okazanego

dokumentu. Dokumentu nie kopiuje sie ani nie fotografuje.

. Zmiane lub odwotanie upowaznienia nalezy przekazaé w formie umozliwiajacej potwierdzenie osoby

sktadajacej oswiadczenie.

. Sama rozmowa telefoniczna nie zastepuje pisemnego upowaznienia. W sytuacji nagtej rodzic kontaktuje sie

z placéwka w celu ustalenia bezpiecznego sposobu przekazania wymaganego upowaznienia.

. Nauczyciel bezposrednio przekazuje dziecko osobie odbierajgcej. Dotyczy to rdwniez odbioru z ogrodu.

. Jezeli dziecko wykazuje silny lek przed osobg odbierajgcg, nauczyciel wyjasnia sytuacje i kontaktuje sie z

rodzicem przed przekazaniem dziecka.

. W przypadku sporu rodzicdw placédwka uwzglednia przedstawione aktualne orzeczenia sadowe i zakres

uprawnien kazdego z rodzicow.
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V Odmowa wydania dziecka z powodu zagrozenia

1

. Jezeli zachowanie osoby odbierajgcej wskazuje, ze nie zapewni ona dziecku bezpieczerstwa, nauczyciel nie

przekazuje jej dziecka.

. Dotyczy to w szczegdblnosci podejrzenia wptywu alkoholu lub innych substancji, agresji albo powaznych

zaburzen zachowania.

. Nauczyciel zapewnia dziecku dalszg opieke, informuje dyrektora i kontaktuje sie z drugim uprawnionym

rodzicem lub osobg upowazniona.

. Przy zagrozeniu bezpieczenstwa, prébie sitowego zabrania dziecka lub braku mozliwosci bezpiecznego

rozwigzania sytuacji wzywa Policje.

. Zdarzenie dokumentuje sie w notatce stuzbowej zawierajgcej fakty, godziny, podjete dziatania i dane

Swiadkow.

VI Nieodebranie dziecka do 16 30

1.

5.

Rodzic przewidujacy spdznienie niezwtocznie informuje placéwke i organizuje odbidr przez osobe
uprawniona.

. Po godzinie 16:30 nauczyciel pozostaje z dzieckiem, kontaktuje sie z rodzicami i osobami upowaznionymi

oraz informuje dyrektora.

. Dziecka nie wolno pozostawic bez opieki, przekazac osobie nieuprawnionej ani samodzielnie odwozi¢ do

domu.

. Jezeli kontakt i zapewnienie bezpiecznego odbioru okazujg sie niemozliwe, nauczyciel zawiadamia Policje i

wspotpracuje przy ustaleniu dalszego postepowania.

Kazdy taki przypadek dokumentuje sie, odnotowujac préby kontaktu i sposéb zakonczenia zdarzenia.

VIl Dokumentacja i postanowienia koncowe

1.

Upowaznienia, dane kontaktowe i notatki przechowuje sie w sposdb zabezpieczony przed dostepem oséb
nieuprawnionych.

. Informacje o zdarzeniach udostepnia sie wytgcznie osobom potrzebujgcym ich do wykonywania

obowigzkdw.

. Rodzice aktualizujg numery telefonéw i informacje o osobach upowaznionych.

. Pracownikéw i rodzicéw zapoznaje sie z procedurg, a sposob potwierdzenia zapoznania dokumentuje sie w

placowce.

. Procedura jest stosowana tgcznie ze statutem, standardami ochrony matoletnich oraz pozostatymi zasadami

bezpieczenstwa.

. Procedura obowigzuje od dnia 1 paZzdziernika 2016 r.; zostata zatwierdzona przez Rade Pedagogiczng w dniu

14 wrzesnia 2016 .
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